BOURGOIN VALERIE
239 Impasse du Rivet
73800 LAISSAUD
06.88.07.30.59

Née le 17.03.1968

CURRICULUM VITAE

FORMATION

11/2015 - FORMATION MANAGEMENT

09/1999 - FORMATION COMPTABILITE (BILAN —~COMPTE DE RESULTAT)
06/1986 - BACCALAUREAT SERIE G1

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Depuis le 19/07/2016

Création de la société AZ COPRO spécialisée dans le syndic et les prestations de services dans le domaine
de la copropriété a savoir : formation des personnels, accompagnement, renfort d’équipe, reprise
informatique de cabinets rachetés.

Du 16/08/2011 au 30 juin 2016

Au sein d'une nouvelle entité, le groupe JACOB BOYER TOROLLION, née du regroupement récent de
deux entreprises a caractére familial d'une cinquantaine de personnes chacune, j’occupais le poste de
RESPONSABLE DU SERVICE COMPTABILITE COPROPRIETES.

Dans cette fonction j'assurais au quotidien la supervision d'un pole comportant plus de 610 copropriétés
soit environ 15500 lots.

L'équipe était composée de 8 comptables, 2 assistants et moi-méme, répartis sur 2 sites (Savoie, Isere).
Mon rdle, outre le fait de veiller a la réalisation des taches comptables au quotidien, était :

— d'assurer la coordination avec les chargés de copropriétés des différents sites et la comptabilité,
— de planifier le travail a réaliser au trimestre,

— de mettre en place des procédures de travail identiques pour tous les sites,

— de gérer les personnels attachés a ce service,

— d'affecter a chacun les taches a réaliser et de controler,

— d'effectuer les rapprochements bancaires, programmer les honoraires et les facturer,

— de créer les copropriétés nouvellement rentrées sur les portefeuilles,

— d'assurer le reporting a la Direction,

Ayant une bonne maitrise du logiciel SEIITRA-TETHRAWIN, j'assurais également la reprise
informatique et comptable lors de rachat de cabinets.

Au sein de JACOB IMMOBILIER, avant regroupement, j'ai ¢galement été chargée du passage de 1'ancien
logiciel (ARAMIS) a I'actuel (SEIITRA),

ol



De janvier 2005 a aoiit 2011

Au sein du GROUPE FONCIA sur deux agences différentes (Saint Jean de Maurienne et Grenoble), j’ai
occupé les postes de PRINCIPALE DE COPROPRIETE pendant 5 ans puis, souhaitant élargir mes
compétences en gestion, un poste d¢e COMPTABLE MANDANT.

Ces années au sein de ce groupe m’ont permis d’acquérir une solide expérience professionnelle et
¢galement de vivre un changement de logiciel avec 1’arrivée de SEIITRA -TETHRAWIN.

De mai 2000 a janvier 2005

Au sein d’URBANIA agence de montagne, j’ai occupé les postes d’ASSISTANTE puis de
GESTIONNAIRE DE COPROPRIETE ce qui m’a permis de découvrir le domaine de la copropriété
et plus particulierement en montagne.

De septembre 1999 a avril 2000

Au sein d’ALPAGENCE, agence en création, j’ai occupé le poste d’AGENT DE LOCATION ce qui
consistait a proposer par téléphone des options de locations d’appartements, de suivre les réservations, les
lots vacants, les encaissements, réaliser les états des lieux d’arrivée/départ, de gérer les sinistres). Ce poste
m’a permis d’appréhender le monde de la montagne.

De juin 1999 a septembre 1999

FORMATION COMPTABILITE CHEZ ECORIS A CHAMBERY
(Compte de résultat —bilan)

De juillet 1998 a avril 1999

AIDE COMPTABLE SUPER U
(CDD) 73700 BG SAINT MAURICE
De septembre 1997 a juin 1998
AGENT ADMINISTRATIF GACON ASSURANCE
(Gestion sinistres et encaissements) 73700 BG SAINT MAURICE
(CDD)
Du 01/01/91au 31/03/97
SECRETAIRE D'AVOCAT ME NIVOIT NOEL ET
(CDD CHALINE LE GARREC
Paris 16éme
Du 01/04/87 au 30/06/91
AGENT DE TRANSIT SITT
(CDI) GONESSE (95500)

AUTRES CENTRES D’INTERETS/LOISIRS
Animaux, voyages, cinéma, lecture, couture, tricot.



